CNSS

CONSEJO NACIONAL DE SEGURIDAD SOCIAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEL GERENTE GENERAL DEL CONSEJO
NACIONAL DE SEGURIDAD SOCIAL (CNSS) No. 028-2023, DEL 31 DE JULIO DEL
2023 QUE APRUEBA EL MANUAL DE CARGOS TIiPICOS Y COMUNES DEL CNSS
ACTUALIZADO.

CONSIDERANDO 1: Que el Consejo Nacional de Seguridad Social (CNSS) es una
entidad publica y autdbnoma creada como organo regulador y rector del Sistema
Dominicano de Seguridad Social (SDSS).

CONSIDERANDO 2: Que el CNSS debe contar con |os instrumentos administrativos que
le permitan desarrollar con eficiencia sus funciones y asumir nuevos roles, tendentes a
la mejora continua del desarrollo organizacional de la Institucion.

CONSIDERANDO 3: Que la Ley Num. 41-08, del 16 de enero de 2008, de Funcién
Publica (modif.), que crea el Ministerio de Administracién Publica (MAP), en su
articulo 8, numeral 6, faculta al Ministro del MAP a dirigir los distintos procesos de gestion
de los Recursos humanos al servicio de la Administracién Publica Central vy
Descentralizada.

CONSIDERANDO 4: Que el Ministerio de Administracion Publica (MAP) ha
analizado, disefiado, discutido y validado los cargos que integran la estructura
organizativa de esta institucién, tomando en consideracion los deberes,
responsabilidades y complejidades de los mismos, asi como los requerimientos de
educacion, experiencia y competencia, requeridos para el desempeno de |os mismos.

CONSIDERANDO 5: Que una estructura de cargos racional es un instrumento clave para
establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa valoracion de
los puestos y asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos.

CONSIDERANDO 6: Que, para alcanzar el eficaz cumplimiento de su mision institucional

y el desarrollo sostenible de sus funciones, el Consejo Nacional de Seguridad Social

(CNSS) debe disponer de servidores publicos idoneos, seleccionados sobre bases

cientificas, para lo cual se hace necesario contar con los cargos debidamente definidos,
lasificados y valorados.
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CONSIDERANDO 7: Que el articulo 26, literal b, de la Ley 87-01 especifica que el
Gerente General del CNSS tiene como funcion: "Organizar, controlar y supervisar las
dependencias técnicas y administrativas del CNSS".

CONSIDERANDO 8: Que el Gerente General del CNSS, tiene como objetivo principal
velar por el cumplimiento de todas las normas y reglamentaciones que en la materia
aplica, a fin de garantizar, que todos los procesos sean transparentes y eficientes en pro
del desarrollo del CNSS.

VISTOS:

e La Constitucion de la Republica Dominicana.

e La Ley Num. 87-01, del 09 de mayo de 2001 (mod.), que crea el Sistema
Dominicano de Seguridad Social.

e LaleyNum. 41-08, del 16 de enero de 2008 (mod.), de Funcion Publica, que crea
el Ministerio de Administracion Publica.

o LaLey Num. 200-04, del 28 de julio del 2004, que crea la Oficina de Acceso a la
Informacion, y su Reglamento de Aplicacion establecido mediante el Decreto
Num. 130-05, del 25 de febrero del 2005.

e LalLey Num. 247-12, del 09 de agosto de 2012, Organica de la Administracién
Publica.

 El Reglamento Num. 527-09, del 21 de julio del 2009, que establece la Estructura
Organizativa, Cargos y Politica Salarial.

¢ La Resolucion Nim. 99-2019 Que aprueba el Manual General de Cargos Civiles
Comunes Clasificados del Poder Ejecutivo.

e La Resolucion del CNSS No. 543-05, d/f 19/05/2022, que aprobd la nueva
Estructura Organizativa del Consejo Nacional de Seguridad Social (CNSS).

e La Resolucién del CNSS No. 553-05, d/f 22/09/2022, que restructurd la nueva
Estructura Organizativa del CNSS, conforme a las instrucciones del Ministerio de
Administraciéon Publica (MAP).

¢ La Resolucion Administrativa del GGCNSS No. 031-2022, d/f 22/09/2022, donde
fue refrendada por el MAP la aprobacién de la Estructura Organizativa del CNSS.

e La Resolucion Administrativa del GGCNSS No. 003-2023, del 21 de febrero del
2023 que modifica y aprueba el Manual de Organizacion y Funciones del CNSS,
y a su vez fue refrendada por el MAP.
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Por todo lo anteriormente expuesto y en ejercicio de las atribuciones conferidas por las
normas constitucionales, legales y reglamentarias, se emite la siguiente Resolucién
Administrativa:

RESUELVE:

PRIMERO: Se aprueba el Manual de Cargos del Consejo Nacional de Seguridad
Social (CNSS), que contiene los cargos comunes y tipicos, de estatuto simplificado y de
la Carrera Administrativa General, y su correspondiente ubicacién dentro de los grupos
ocupacionales, como resultado del proceso de clasificacion y actualizacion de los cargos
realizado en esta institucion, tal como se describe a continuacion:

GRUPO OCUPACIONAL I: SERVICIOS GENERALES

e ASCENSORISTA

» AYUDANTE DE MANTENIMIENTO
» CAMARERO

» CHOFERI

e CONSERJE

e MENSAJERO INTERNO

o MENSAJERO EXTERNO

« PARQUEADOR

e PORTERO

» VIGILANTE

GRUPO OCUPACIONAL II: SUPERVISION Y APOYO

e AUXILIAR DE ATENCION AL CIUDADANO

o AUXILIAR ADMINISTRATIVO

» AUXILIAR DE ACCESO A LA INFORMACION
e AUXILIAR DE ALMACEN Y SUMINISTRO e T \
e AUXILIAR DE TRANSPORTACION /%% TN
» RECEPCIONISTA § " A

« SECRETARIA | (2 s ) |
¢ SUPERVISOR DE ALMACEN Y SUMINISTRO \2\  MAP 7
. %TRVISOR DE EVENTOS NG
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e SUPERVISOR DE MANTENIMIENTO

« SUPERVISOR DE MAYORDOMIA

e SUPERVISOR DE SEGURIDAD

e SUPERVISOR DE TRANSPORTACION

GRUPO OCUPACIONAL IlI: TECNICOS

» DISENADOR GRAFICO

e« EDECAN

» GESTOR DE PROTOCOLO

*» GESTOR DE REDES SOCIALES

e MANEJADOR DE PAGINA WEB

e PARALEGAL

» SOPORTE MESA DE AYUDA (HELPDESK)

e SOPORTE TECNICO INFORMATICO

e TECNICO ADMINISTRATIVO

e TECNICO ARCHIVISTICA

e TECNICO ATENCION AL CIUDADANO

e TECNICO COMUNICACIONES

« TECNICO DE ACCESO A LA INFORMACION

o TECNICO DE ACTIVOS FIJOS

« TECNICO DE CALIDAD EN LA GESTION

« TECNICO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

e TECNICO DE CONTABILIDAD

» TECNICO DE DATOS ESTADISTICOS

e TECNICO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

« TECNICO DE DOCUMENTACION

» TECNICO DE EQUIDAD DE GENERO

e TECNICO DE FORMULACION Y EVALUACION DE PLANES, PROGRAMAS Y
PROYECTOS

e TECNICO DE NOMINA

e TECNICO DE PLANIFICACION /=28

e TECNICO DE PROGRAMACION b 2% T4

e« TECNICO DE TESORERIA [ |- \

e TECNICO DEL SEGURO DE RIESGOS LABORALES \ % -
T . \G\
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« TECNICO DEL SEGURO DE VEJEZ, DISCAPACIDAD Y SOBREVIVENCIA

e TECNICO DEL SEGURO FAMILIAR DE SALUD

e TECNICO EN RECURSOS HUMANOS

e TECNICO PRESUPUESTO

e TECNICO DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE EVALUACION A LA
DISCAPACIDAD

GRUPO OCUPACIONAL IV: PROFESIONALES

e ACTUARIO
e ADMINISTRADOR DE BASE DE DATOS

e ADMINISTRADOR DE REDES Y COMUNICACIONES

e ADMINISTRADOR DE SEGURIDAD TECNOLOGICA

e ANALISTA DE CALIDAD EN LA GESTION

o ANALISTA DE CAPACITACION Y DESARROLLO

e ANALISTA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

e ANALISTA DE COOPERACION INTERNACIONAL

e ANALISTA DE DATOS ESTADISTICOS

e ANALISTA DE DESARROLLOQ INSTITUCIONAL

e ANALISTA DE DOCUMENTACION

e ANALISTA DE EDUCACION EN SEGURIDAD SOCIAL

o ANALISTA DE EQUIDAD Y GENERO

e ANALISTA DE EVALUACION DEL GRADO DE DISCAPACIDAD
e ANALISTA DE PLANIFICACION

e ANALISTA DE PRESUPUESTO

e ANALISTA DE PROYECTOS

e ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

o ANALISTA DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL CNSS

e ANALISTA DE SISTEMAS INFORMATICOS

e ANALISTA DEL SEGURO DE RIESGOS LABORALES

e ANALISTA DEL SEGURO DE VEJEZ DISCAPACIDAD Y SOBREVIVENCIA
e ANALISTA DEL SEGURO FAMILIAR DE SALUD

e ANALISTA FINANCIERO

e ANALISTA LEGAL |

.,_.fWLISTA LEGAL Il

19 . A\
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e ANALISTA PRESUPUESTARIO Y FINANCIERO DEL SDSS

e ARCHIVERO

* AUDITOR (A) | DEL SISTEMA DOMINICANO DE SEGURIDAD SOCIAL

e AUDITOR (A) Il DEL SISTEMA DOMINICANO DE SEGURIDAD SOCIAL

¢ AUDITOR (A) INFORMATICA | DEL SISTEMA DOMINICANO DE SEGURIDAD
SOCIAL

« AUDITOR (A) INFORMATICA [l DEL SISTEMA DOMINICANO DE SEGURIDAD
SOCIAL

e AUDITOR (A) LEGAL | DEL SISTEMA DOMINICANO DE SEGURIDAD SOCIAL

e AUDITOR (A) LEGAL Il DEL SISTEMA DOMINICANO DE SEGURIDAD SOCIAL

e AUDITOR MEDICO

e« CONTADOR

o OFICIAL DE ACCESO INFORMACION (RAI)

o OFICIAL DE ATENCION AL CIUDADANO

« PERIODISTA

« RELACIONADOR PUBLICO

GRUPO OCUPACIONAL V: DIRECCION

e ENCARGADO(A) DE SECCION DE ARCHIVO CENTRAL

¢ ENCARGADO(A) DE SECCION DE ALMACEN Y SUMINISTRO

e ENCARGADO (A) DE SECCION ADMINISTRACION DEL SERVICIO TIC

e ENCARGADO (A) DE SECCION DE SEGURIDAD Y MONITOREO TIC

o ENCARGADO (A) DE SECCION DE PROTOCOLO

« ENCARGADO (A) DE SECCION DE CORRESPONDENCIA

e« ENCARGADO (A) DE SECCION DE MANTENIMIENTO DE EDIFICACIONES

« ENCARGADO (A) DE SECCION DE TRANSPOTACION

e ENCARGADO (A) DE SECCION DE MAYORDOMIA

¢« ENCARGADO (A) DE SECCION DE ACTIVOS FIJOS

e ENCARGADO (A) DE DIVISION DE GESTION DE SOLICITUDES POR

CONVENIOS INTERNACIONALES

o ENCARGADO(A) DE DIVISION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

o ENCARGADO(A) DE DIVISION DE SERVICIOS GENERALES

o ENCARGADO(A) DE DIVISION DE REGISTRO, CONTROL Y NOMINA
ENCARGADO(A) DE DIVISION REGIONAL
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e ENCARGADO(A) DE DIVISION DE ESTUDIOS TECNICOS Y ESTADISTICOS

« ENCARGADO(A) DE DIVISION OFICINA DE ACCESO A LA INFORMACION

e ENCARGADO(A) DE DIVISION DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION Y
EVALUACION DEL DESEMPENO

e« ENCARGADO(A) DE DiVISION DE CAPACITACION Y DESARROLLO

» ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DEL CNSS

» ENCARGADO(A)

e ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

e« ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE OPERACIONES TIC

e« ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS PRESUPUESTARIO Y
FINANCIERO

e« ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO CALIDAD MEDICA

« ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS EDUCATIVOS

e ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE FORMULACION, MONITOREO Y
EVALUACION DE PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

¢« ENCARGADO(A) DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y
CALIDAD EN LA GESTION

« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO DE COOPERACION INTERNACIONAL

« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO DE ELABORACION DE
DOCUMENTOS LEGALES

e« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO DE LITIGIOS

e« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO PRESUPUESTO

« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO PROCESOS ADMINISTRATIVOS

e« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO AUDITORIA OPERATIVA DEL CNSS

« ENCARGADO (A) DE DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD

¢ DIRECTOR (A) ADMINISTRATIVO

e DIRECTOR (A) FINANCIERO

o DIRECTOR (A) DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

e DIRECTOR (A) DE COMUNICACIONES

« DIRECTOR (A) DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

)
)

DE DEPARTAMENTO DE REVISION Y ANALISIS

+ DIRECTOR (A) DE RECURSOS HUMANOS
e DIRECTOR (A) JURIDICO
+ DIRECTOR (A) DE POLITICAS DEL SEGURO DE VEJEZ, DISCAPACIDAD Y

g BREVIVENCIA
7 EIN ==
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e DIRECTOR (A) DE POLITICAS DEL SEGURO FAMILIAR DE SALUD

» DIRECTOR (A) DE POLITICAS DEL SEGURO DE RIESGOS LABORALES
e DIRECTOR (A) DE EVALUACION MEDICA DE DISCAPACIDAD

« DIRECTOR (A) DE FISCALIZACION Y CONTROL FINANCIERO DEL CNSS

PARRAFO I: El Manual de Cargos Tipicos y Comunes del CNSS resultante de la
aprobacion por la presente resolucion se consigna anexo formando parte integral de la
misma.

PARRAFO Il: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos del Consejo
Nacional de Seguridad Social (CNSS) seran notificadas al Ministerio de
Administracién Publica (MAP) para fines de aprobacién y la correspondiente
actualizacion de la estructura de cargos vigente.

SEGUNDO: Se instruye a la Direcciéon de Recursos Humanos del CNSS para que
proceda a dar cumplimiento a lo dispuesto en los dispositivos 1 y 2 de esta Resolucién,
adecuando las nomenclaturas de cargos en la nébmina del personal del Consejo Nacional
de Seguridad Social (CNSS), a la relacidon de cargos resultado del proceso de
clasificacion realizado por esta institucion y el MAP.

TERCERO: Se instruye a la Direccion de Recursos Humanos del CNSS, a comunicar
la presente resolucion a todo el personal de la instituciéon, incluyendo a cada uno de los
miembros del Comité, asi como, a las demas personas naturales o juridicas gue proceda,
y a la Responsable de Acceso a la Informacion (RAl) de la Oficina de Acceso a la
Informacion Publica (OAl), a gestionar su publicacion en el Portal Web Institucional.

CUARTO: La presente resolucion sustituye y deroga la Resolucion Administrativa del
GGCNSS No. 010-2021 del 01 de octubre del 2021 que aprobo el Manual de Cargos
Tipicos y Comunes del Consejo Nacional de Seguridad Social; asi como, cualguier otra
gue le sea contraria.

DADA en la ciudad de Santo Domingo de Guzman, Distrito Nacional, Capital de la
Republica Dominicana, a los treinta y un (31) dias del mes de julio del afio dos mil
veintitres (2023).
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Aprobada por:

Dr. Edwar an
Gerente General del Consejo Nacional de Seguridad Social (CNSS)

Ministro del Ministerio de Administracion Ctbﬂca_(MAP}
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