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RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE LA GERENCIA GENERAL DEL CONSEJO NACIONAL DE
SEGURIDAD SOCIAL NO. 003-2018, QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA SECCION DE ARCHIVO CENTRAL DEL CNSS.

CONSIDERANDO 1: Que en fecha 08 de diciembre del 2015, mediante la Resolucidon
Administrativa No. 016-2015, la Gerencia General del CNSS aprobé el Manual de Politicas y
Procedimientos de la Seccidn de Archivo Central del Consejo Nacional de Seguridad Social
(CNSS), la cual establece los procedimientos adecuados para la organizacion, valoracion,
seleccidn, transferencia, recepcion y conservacion de los documentos manejados por las
distintas areas que conforman el Consejo.

CONSIDERANDO 2: Que el propdsito de la Seccidon de Archivo Central del CNSS, es la de
contribuir a la implementacion del Sistema Institucional de Archivo del CNSS.

CONSIDERANDO 3: Que el Sistema Institucional de Archivo (SIA) de la Gerencia General del
CNSS fue creado con el objetivo de garantizar la organizacion, conservacion y acceso de los
documentos producidos y recibidos por la institucién y se encuentra integrado por el
Archivo Central y los archivos de gestion de la institucion, tal como lo establece el articulo
7 y parrafo del Reglamento de Aplicacion de la Ley General de Archivos de la Republica
Dominicana.

CONSIDERANDO 4: Que el presente Manual, contiene una actualizacién de las Politicas y
Procedimientos internos de la Seccién de Archivo Central, con el propdsito de contribuir a
la correcta implementacion del Sistema Institucional de Archivo del CNSS.

CONSIDERANDO 5: Que para la organizacion, resguardo y transferencia de los documentos
al Archivo Central, es designada (o), un Encargado (a) del Archivo de Gestién, seleccionado
por area.

CONSIDERANDO 6: Que el personal de la Seccion de Archivo Central, debe hacer uso de
vestimentas, accesorios y herramizntas de proteccion de salud y seguridad en el trabajo '(,.7

demandados por la tarea. //
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CONSIDERANDO 7: Que es respohsabilidad del Encargado del Archivo Central, junto al
encargado del Archivo de Gestion, elaborar la tabla de retencidn, en la cual recomendaran
el tiempo de permanencia de cada serie documental en los archivos de la institucidn.

CONSIDERANDO 8: Que es responsabilidad del Director (a) Administrativo (a) realizar todos
los tramites correspondientes, a través de la Gerencia General del CNSS, para mantener
informada a la Comisidon de Evaluacion y Acceso de Fondos Documentales de Archivo
General de la Nacién (AGN) de las actualizaciones realizadas a los procesos.

CONSIDERANDO 9: Que con la actualizacién de este Manual de Politicas y Procedimientos
de la Seccién de Archivo Central de! CNSS, se contribuye a mantener el cumplimiento de las
normativas de gestion de las instituciones del Estado Dominicano como son: el Modelo CAF,
las Normas de Control Interno (NOBACI) y el Subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
en la Administracion Publica (SISTAP), asi como, de lo establecido en la Resolucion
Administrativa de la GGCNSS No. 015-2017, de fecha 10 de noviembre del 2017, que aprobo
las Politicas Generales para los Manuales de la Gerencia General del CNSS.

CONSIDERANDO 10: Que el Articulo 26, literal b, de la Ley 87-01 especifica que la Gerencia
General del CNSS tiene como funcién: "Organizar, controlar y supervisar las dependencias
técnicas y administrativas del CNSS".

CONSIDERANDO 11: Que la Gerencia General del CNSS, tiene como objetivo principal velar
por el cumplimiento de todas las normas y reglamentaciones que en la materia aplica, a fin
de garantizar que todos los procesos sean transparentes y eficientes en pro del desarrollo
del CNSS.

VISTOS: La Constitucion de la Repiiblica; la Ley 87-01 que crea el Sistema Dominicano de
Seguridad Social y la Ley No. 10-07 que instituye el Sistema Nacional de Control Interno y
de la Contraloria General de la Republica, de fecha 08 de enero del 2007 y su reglamento
de aplicacién.

Por todo lo anteriormente expuesto y en ejercicio de las atribuciones que me confiere la
Ley 87-01 que crea el SDSS, dicto la siguiente Resolucion Administrativa: )
ctola: V2
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RESUELVE:

PRIMERO: Se aprueba la actualizacion del Manual de Politicas y Procedimientos de la
Seccion de Archivo Central, que fue aprobado inicialmente mediante la Resolucién
Administrativa de la Gerencia General del CNSS No. 016-2015, de fecha 08 de diciembre del
2015.

SEGUNDO: La presente Resolucion Administrativa deja sin efecto cualquier otra que le sea
contrariay sera comunicada a través de la Direccién de Recursos Humanos del CNSS a todo
el personal de la institucion, asi como, a las demds personas naturales o juridicas que
proceda.

DADO en la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica
Dominicana, a los dieciséis (16) dias del mes de mayo del afio dos mil dieciocho (2018).
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Anexo: Actualizacidn del Manual de Pohtlcsﬁ-Pmcedlmentos de la Seccidn de Archivo Central del CNSS.

RPM/AE/kv

3

Torre de la Seguridad Social Presidente Antonio Guzman Fernandez .
Av. Tiradentes No. 33, Ensanche Naco, Teléfono (809) 472-8701 / 1-(809)-200-0550 (Sin Cargos), Fax: (809) 472-0908, Santo Domingo, R. D.
www.cnss.gob.do / RNC: 4-01-51468-2


www.cnss.gob.do/RNC

